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SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO TỈNH GIA LAI 

TRUNG TÂM NGOẠI NGỮ TIN HỌC EDUVIET 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

ĐỀ THI ỨNG DỤNG CNTT CƠ BẢN 

Thời gian làm bài: 60 phút 

 

 

 

Họ và tên :………....................................................................................................................... 

Ngày sinh:............................................ Chữ ký:…………………….……………………..…. 

 

Câu 1 (3 điểm): Soạn thảo văn bản bằng MS Word với nội dung và hình thức văn bản 

cần trình bày như sau:  

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

       ..., ngày..... tháng .....năm .... 

 

ĐƠN XIN HỌC THÊM 

 

Kính gửi:  Ban giám Hiệu Trường 

Họ và tên học sinh :…………………………......................................................... 

Ngày sinh: ……………………………………………………………………… 

Học sinh lớp: ........., năm học............................................................................... 

Con ông: ………………………………… Số điện thoại: ………….….……. 

Nay em làm đơn này xin nhà trường cho phép em tham gia lớp học thêm trong nhà trường tổ 

chức, để ôn tập, củng cố kiến thức đã học, các môn học gồm:............................ 

Em cam kết sẽ tham gia học tập nghiêm túc, chấp hành đúng qui định của lớp học thêm và 

đóng tiền học đúng qui định của nhà trường 

                                                                                   Người làm đơn 

                                         (ký và ghi rõ họ tên) 

Câu 2 (3 điểm): Tạo bảng tính trong Excel theo mẫu: 

BẢNG TÍNH NGÀY CÔNG 

ST

T 
HỌ VÀ TÊN 

 N. BẮT 

ĐẦU 

N. KẾT 

THÚC 

NGÀY 

CÔNG 

TIỀN 

CÔNG 

1 Trần QUýt  1/1/2010 4/1/2010   

2 Lê Nhân  2/2/2010 9/2/2010   

3 Bát Bảo  3/3/2010 8/3/2010   

Yêu cầu: 

+ Tính NGÀY CÔNG = N. KẾT THÚC – N. BẮT ĐẦU 

+ TIỀN CÔNG = NGÀY CÔNG * 250.000 TRÊN MỘT NGÀY CÔNG 

MẪU ĐỀ 

SỐ 3 
Cán bộ coi thi: 

 

1……………………… 

2………..…………….. 
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Câu 3 (2.0 điểm): Tạo một trình diễn trong PowerPoint gồm 3 Slide có nội 

dung như sau:  

          Slide 1  

  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slide 2 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Slide 3 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

=================Hết================== 


